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	第十条  本单位的宗旨是按照法定程序，证明、确认法律行为、法律文书、事实的真实性与合法性。
	第十一条  本单位的业务范围包括：代表国家依法行使公证权；按照法定程序，证明、确认法律行为和有法律意
	第十三条  本单位党组织发挥作用的方式、途径和程序
	第十七条  本单位的决策机构是中共广东省潮州市韩江公证处支部委员会、广东省潮州市韩江公证处主任办公会
	第十八条  本单位决策机构的职责、议事规则是本单位建立主任办公会议（处务会）制度，议事决策范围：
	（一）审议章程（草案或修订案）；
	（二）审议业务活动年度计划；
	（三）审议内部管理制度；
	（四）审议重大经费支出；
	（五）其他需由主任办公会议（处务会）审议的事项。
	主任办公会议集体决策程序：
	（一）由业务负责人向主任提出相关事项提议；
	（二）主任决定召开会议及确定相关议题，指定专人对会议内容进行记录；
	（三）根据讨论、表决情况形成会议纪要或以会议记录形式记录讨论、表决结果；
	主任办公会议（处务会）遵循保密要求和近亲属、利益关联者回避原则。
	主任办公会议（处务会）由主任召集，须有半数以上成员到会方能召开，讨论决策重要事项时须有三分之二以上成

